Informatikai tanacsadas

Tanécsadoé:
Kereszturi Zoltan, Hegyes Ferenc

Célcsoport:
Civil szervezetek (alapitvanyok ¢&s egyesiiletek), foleg Budapesten €s Pest megyében

bejegyzett szervezetek

Idépont:
Szerdanként 14-17 oraig

Dija:
1500 Ft/6ra

Helyszine:
Civil Szolgéltatdo Kozpont (NIOK Alapitvany, 1024 Budapest, Margit krt. 43-45. IV./3., 06-1-

315-3151, ngo@niok.hu )

Tartalma:

» Szovegszerkesztés (Word, OpenOffice)
Az alapvetd ismereteken tal: Korlevél, rlapok, korrektura

» Tablazatkezelés (Excel, OpenOffice)
Az alapvetd ismereteken tul: Diagramok, fliggvények, stb.

* Alapvet6 honlapszerkesztési ismeretek (kizarélag HTM)

* Prezentacio-készités (MS Power Point)

* Internet (bongészdk, ICQ, Skype, e-mail, freemail)

* (CD-irés (Nero, DeepBurner)

e Virusvédelem, tizfal

» Halozatépités, rendszertervezés - kis irodai haldézatok megtervezése, igényfelmérés,
tandcsadas, koltségek tervezése

* Tanacsadas Windows operacids rendszerek és irodai alkalmazasok (2000, XP, Vista,
Office 2003-2007) hasznalatdhoz

* Hibaelharitas: hardveres és szoftveres hibak felderitése

Megjegyzések:
A tanacsadast eldzetes bejelentkezés utan lehet igénybe venni.

Kapcsolattarto:
Gorbe Szilvia (NIOK Alapitvany, 1024 Budapest, Margit krt. 43-45. IV./3., 06-1-315-3151,

ngo(@niok.hu)

A program tamogatdja:
Szocialis és Munkaligyi Minisztérium Tarsadalmi Parbeszéd és Civil Kapcsolatok Féosztalya,
Microsoft Corporation
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